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DECRETO N2 025, DE 13 DE MARCO DE 2023.

DispBe sobre as regras e diretrizes para a atuagdo do Agente
de Contrata¢io, da Equipe de Apoio, da Comissdc de
Contratacdo e dos Gestores e Fiscais de Contratos no dmbito
da Administragdo Publica Municipal de Capinzal - SC, de que
trata 0 § 32 do art. 82 da lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAPINZAL, Estado de Santa Catarina, no uso de suas
atribuictes conferidas pelalei Organica Municipal, e CONSIDERANDO a necessidade de
regulamentacdo de dispositivos da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (Lei de
LicitagSes e Contratos Administrativos) em dmbito local, especialmente as disposi¢bes do § 32
do art. 82 da citada norma,

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto regulamenta as disposi¢Bes gerais sobre os agentes publicos que
atuardo diretamente no desempenho das fun¢des essenciais @ execucdo de licitages e
contratos administrativos pela Lei Federal n? 14.133/2021.

Art. 29. Os agentes piiblicos abrangidos por este Decreto sdo:

i - Agentes de Contratagao;

H - Servidores que comp&em a Equipe de Apoio;

1t - Servidores que compGem a Comissdo de Contratagdo;

IV - Gestores de Contrato; e

V - Fiscais de Contrato.

Paragrafo utnico. Os agentes publicos que exercerdo as funcBes mencionadas nos
incisos do caput serdo designados em ato normativo préprio da autoridade competente.

Art. 32 Os Agentes Publicos a serem designados para o cumprimento do disposto neste
Decreto deverdo preencher os seguintes requisitos:

i - Ser, preferencialmente, servidor ocupante de cargo efetivo dos quadros
permanentes da Administracio Pablica Municipal, fazendo jus as gratificagbes previstas em lei
especifica;

Il - Ter atribuigbes relacionadas a licitaghes e contratos ou possuir formacgdo
compativel ou qualificaciio atestada por realizacio de cursos e treinamento na drea; e

il - Nio ser cHbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.
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Parégrafo unico. Caso o agente publico identifique conflito de interesses nos termos
do inciso 1l do caput deste artigo, deverd informar seu impedimento para que a
Administracdo Piblica possa proceder sua substituigdo.

Art. 42 Fica vedada a designacio do mesmo Agente Publico para atuagio simultdnea
em fungBes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao Principio da Segregacdo de FungBes,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultagio de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagao.

Art. 5¢ Deverdo ser observados as vedagdes do art. 92 da Lei Federal n? 14.133/2021,
gquando da designacdio do Agente Piblico para atuar na drea de licitagbes e contratos e do
terceiro que auxilie a conducdio da contratacio na qualidade de integrante de Equipe de
Apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

Art. 62 O Agente de Contratacio sera designado pela autoridade competente, em
carter permanente ou especial, conforme disposto no art. 82 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12 Nas licitacBes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de Contratagdo
poderd ser substituido por Comissdo de Contratagio formada por, no minimo, 03 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts. 52 e 92 e no § 22 do art. 82 da Lei
Federal n2 14.133/2021.

§ 22 A autoridade competente podera designar, em ato normative préprio, mais de um
Agente de Contratacio, e deverd dispor sobre a forma de coordenagdo, substituicdo e
distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Art. 72 Caberd ao Agente de Contratagdo, em especial:

| - Tomar decisdes em prol da boa conducgiio da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as dreas internas das unidades de compras
descentralizadas ou n3o, o saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

It - Acompanhar os trdmites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagdo siga o Plano Anual de Contratacdes;

Il - Conduzir a sessdo publica da licitacdo, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relac3o a proposta mais bem classificada;
¢) coordenar a sessao publica;

d) verificar e julgar as condig¢des de habilitagdo;
e) sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas;
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f) encaminhar a Comissdo de Contratagdo os documentios de habilitagdo, caso
verifigue a possibilidade de sanear erros ou falhas que nio alterem a substincia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h} conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudica¢do e homologacio.

§ 12 O Agente de Contratacdc serd auxiliado, na fase externa, por Equipe de Apoio, de
que trata o art. 10 deste Decreto, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 22 A atuagdo do Agente de Contratacio na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragiio dos estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco e, preferencialmente, minutas de
editais.

§ 32 Para fins do acompanhamento de gue trata o inciso | do caput deste artigo, o
Departamento competente enviara ao Agente de Contratacdo relatorio de andamento das
contratagdes, do Plano de ContratagSes Anual, com o intuito de verificar seu cumprimento
dentro de exercicio.

§ 42 O Agente de Contratagido podera delegar a competéncia disposta nos incisos | e |I
do caput deste artigo, desde que justificadamente.

§52 O Agente de Contratacdo conduzird as modalidades Pregio, Concorréncia,
Concurso e Leildo.

§62 Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacdo responsavel pela
condugdo do certame sera designado “Pregoeiro”.

§ 72 Quando da condugdo de licitagdo na modalidade leildo, na hipdtese de ser
cometido a servidor designado pela autoridade competente da Administracdo, o agente de
contratagdo formalmente designado pela autoridade competente sera referenciado como
“Leiloeiro Administrativo”, cujos procedimentos operacionais serdo dispostos em
regulamento.

Art. 82 O Agente de Contratacdo podera solicitar manifestagdo da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgdo de controle interno, a fim
de subsidiar suas decisdes.

Paragrafc Gnico. Previamente a tomada de decisfo, o Agente de Contratacio deve
avaliar as manifestacfes de que tratam o caput deste artigo, para corrigir, se for o caso,
eventuais disfungbes que possam comprometer a eficiéncia da medida que serd adotada.

Art. 92 O Agente de Contratacdo ficara responsavel pela condugio dos processos de
contratacdo direta {inexigibilidade e dispensa), indicados nos arts. 72 a 75 da Lei Federal n2
14.133/2021.
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Art. 10. A Equipe de Apoio e os respectivos substitutos serfio designados pela
autoridade maxima do érgdo ou da entidade para auxiliar o Agente de Contratacdo ou a
Comissdo de Contratagdo, observados os requisitos dispostos neste Decreto.

Art. 11. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacio ou a Comissdo de
Contratagao na sessdo publica da licitag3o.

Paragrafo Gnico A Equipe de Apoio poderd solicitar manifestagio técnica do 6rgio de
assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da entidade licitante, bem como do
6rgdo de controle interno, para o desempenho das fungdes, incumbindo-lhe avaliar as
manifestac¢Bes, conforme o disposto no parédgrafo Unico do art. 82 deste Decreto.

Art. 12. A Comissdo de Contratagdo e seus respectivos substitutos serfio designados
pela autoridade maxima do 6érgdo ou da entidade, conforme os requisitos estabelecidos no
art. 32 deste Decreto, entre um conjunto de Agentes Publicos indicados pelo Chefe do Poder
Executivo, em cardter permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 13. Cabera a Comissdo de Contratagio, dentre outras atribuicdes:

I - Substituir o Agente de Contratacdo, observado o art. 7¢ deste Decreto, quando a
licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no art. 32 deste Decreto;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade Didlogo Competitivo, observado, no que couber,
o disposto no art. 72 deste Decreto;

Il - Sanar erros ou falhas que n3o alterem a substincia dos documentos de habilitacio
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficdcia para fins de habilitacdo e classificacio; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n? 14.133/2021, observados os requisitos definidos em
regulamento.

Paragrafo Unico. Os membros da Comissio de Contratacdo quando substituirem o
Agente de Contratagdo, na forma do Inciso | docaput deste artigo, responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido
em que houver sido tomada a decis3o.

Art. 14. Na licitagdo na Modalidade Diadlogo Competitivo, a comissdo sera composta de
pelo menos 3 (trés) servidores municipais, admitida a contratacio de profissionais para
assessoramento técnico da comissio.

M
Y

i

CEP 89665-000 - Capinzal - SC




atarina

DE CAPINZAL

IPI1O

Murvicinio de

" GRPINIAL

Art. 15. A Comissio de Contratagio poderd solicitar manifestagiio técnica do 6rgiio de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do
orgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo, incumbindo-lhe avaliar as
manifesta¢des, conforme o disposto no pardgrafo Unico do art. 82 deste Decreto.

Art. 16. Os Gestores e Fiscais de Contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes do Poder Executivo designados pela autoridade maxima do érgio ou da
entidade, conforme requisitos estabelecidos no art. 32 deste Decreto, para acompanhar e
fiscalizar a execucdo do contrato, nos termos dos arts. 17 a 24 deste Decreto.

§ 12 Para o exercicio da funcio, o gestor e os fiscais deverdico ser cientificados,
expressamente, da indicagdo e respectivas atribuigdes antes da formalizacio do ato de sua
designagdo na futura contratacio que atuardo.

§ 22 Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribui¢des do cargo, a complexidade da fiscalizagiio, o quantitativo de contratos por agente
piblico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32 As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de Agentes para
fins de fiscalizacdio e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no Estudo Técnico
Preliminar, e deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracio do contrato,
conforme dispde o inciso X do § 12 do Art. n2 18 da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 49 Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo do contrato
podera ser exercida por setor do érgio ou da entidade, expressamente designado.

Art. 17. Os Fiscais de Contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragdo Publica, na forma do caput e §42 do art. 117 da Lei Federal n®
14.133/2021 e outras disposi¢ées no que couber.

Art. 18. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de acordo
com as seguintes disposictes:

I - Gestdo do Contrato: é a coordenagio das atividades relacionadas a fiscalizacdo, bem
como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagio
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacio de
sangoes, extingdo dos contratos, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e
as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento, dentre outros compativeis com o
cargo;

Il - Fiscalizagdo do Contrato: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execucio do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pela Administragdo Publica, podendo ser auxiliado por outros servidores da secretaria
correspondente;
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Pardgrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizag3o da execugdo contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por Agentes
Publicos, Equipe de Fiscalizagdo ou Unico Agente Publico, desde que, no exercicio dessas
atribuicBes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razio do volume de
trabatho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas 3 gestdio do
contrato.

Art. 19. Cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - Coordenar as atividades relacionadas no inciso | do art. 18 deste Decreto;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos Fiscais do Contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdio do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, 3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

Il - Acompanhar a manutenc¢do das condicbes de habilitacio da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagéio e pagamento da despesa;

IV - Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacio do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢dio no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas 3 necessidade ou ndo de eventuais
adequagdes ac contrato para que atenda a finalidade da Administracdo Publica;

V - Coordenar os atos preparatérios 3 instrugdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagio dos procedimentos de que
dispde o Inciso | deste artigo;

VI - Constituir relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do Art. 174
da Lei Federal n? 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da Administracio Plblica, podendo ser
utilizado como insumo para a confeccio dos estudos técnicos preliminares, termo de
referéncia e projeto basico das novas contratacdes;

VIl - Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais;

VI - Emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencio ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes, conforme regulamento; e

IX - Diligenciar para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizac3o
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n® 14.133/2021, ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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Art. 20. Cabe ao Fiscal de Contratos e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

Il - Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notificagbes para a corregéio de rotinas ou de gualquer inexatidio ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcao;

IV - Informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situacio que demandar decisiio
ou adogdio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug3o do contrato nas datas aprazadas;

VI - Fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condictes
estabelecidas no contrato, edital de licitagio, ata de registro de pregos ou termo de
referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio Publica,
conferindo as notas fiscais e as documentag8es exigidas para o pagamento, e apés o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacio;

VIl - Comunicar o Gestor do Contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovacio ou prorrogacio contratual;

VIl - Participar da atualizagdo do Relatério de Riscos durante a fase de gestdo do
contrato, quando solicitado pelo Gestor do Contrato; e

IX - Auxiliar o Gestor do Contrato com as informac&es necessarias, para que elabore o
documento comprobatério da avaliagio realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigactes assumidas pelo contratado.

Art. 21. O recebimento provisdrio ficara a cargo do Fiscal e o recebimento definitivo do
Gestor do Contrato ou Comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo dnico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério
e definitivo serdo definidos em regulamento, nos termos no § 32 do Art. n? 140 da Lei Federal
n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 22. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os Fiscais de
Contrato de que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacg8es prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicio prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

H - A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o Fiscal do Contrato,
nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.
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Art. 23. O Gestor do Contrato e os Fiscais serdo auxiliados pelos orgios de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdio Publica vinculados ao orgio
ou a entidade promotora da contrataciio, para dirimir dividas e subsidia-los com informacdes
relevantes para prevenir riscos na execucdo do contrato.

Paragrafo unico. Caberd ao Gestor do Contrato e aos Fiscais avaliarem as
manifestagdes de que tratam o caput deste artigo e acatarem ou n3o as recomendagées.

Art. 24. As decis8es sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execucio
dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatdrias
ou de nenhum interesse para a boa execuciio do contrato, deveriio ser efetuadas em até 01
(um) més contado da instrucdo do requerimento.

Paragrafo Unico. As decisBes de que trata o caput deste artigo serdo tomadas pelo
Fiscal do Contrato, Gestor ou Autoridade Superior, nos limites de suas competéncias.

Art. 25. Os Orgdos e Entidades, no 4mbito de sua competéncia, poderdo expedir
normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuacado na
area de licitagbes e contratos do Agente de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de
Contratagdo, dos Gestores e Fiscais de Contratos, desde que observadas as disposictes deste
Decreto.

Art. 26, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac3o.

Capinzal-5C, 13 de margo de 2023,
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Prefeito de Capinzal

Registrado e publicado o presente Decreto na data supra.

WOPES RODRIGUES
// ecretério da Administrago e Finangas
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